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I. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja a szamvitelrdl sz616 2000 évi C. térvény 14. § (5) és (8) bekezdéseibe foglaltak
betartésa, illetve a magéntulajdon, ezen beliil is a Méra-Tourist Nonprofit Kft. (tovabbiakban: ,, Tarsasdg”)
vagyondnak a védelme.

II. A TARSASAG SAJATOSSAGAI

A feladatokat a cégjegyzésre jogosult személy(ek) koziil valasztott személy gyakorolja. A Térsasig a
pénziigyi feladatok elldtdsdra, igy a pénzkezelésre is megfeleld végzettséggel rendelkezd munkavallalot
nem foglalkoztat, ezeket a feladatokat az ligyvezetd igazgaté személyesen latja el. A Tarsasagban folyd
tevékenység Osszességéért, igy a pénzkezelésért az iigyvezetd igazgatd a felelés, aki felelsségét nem
haritja tovabb. A Tdrsasag konyveit véllalkozési szerzédés alapjén kiilsé konyveld vezeti.

III. A TARSASAG LEGFOBB PENZUGYI FELADATAI

° A tarsasag pénziigyi tervének elkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelése.
o Gondoskodés a tarsasag fizetdképességének, likviditdsdnak megtartasarol.
° A tarsasag pénziigyi helyzetét attekintd nyilvantartasok kialakitdsa, folyamatos vezetése.
° Kapcsolattartas bankokkal, pénzintézetekkel, a szolgaltatdsok figyelemmel kisérése.
o Hitelkérelmek elékészitése, a hitelezéssel kapcsolatos feladatok elvégzése.
° Banki tranzakciok engedélyezése és végrehajtasa.
o A cég pénzforgalméanak lebonyolitasa (belfdldre és kiilfoldre).
o Pénzszallitasok intézése.
° Koltségvetési kitelezettségek teljesitése.
o Az iizleti forgalomhoz és a kiilfoldi utazdsokhoz sziikséges kiilfldi fizetbeszkzok biztositdsa.
o Vammal és szallitményozéssal kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése.
° A tarsasag biztositdsi iigyeinek intézése. A biztositasok kezelése, biztositasi dijak fizetése,
esetleges kartéritések behajtasa.
A készpénz kezelése (forint és valuta).

IV. A KESZPENZKEZELES LEGFOBB PENZUGYI FELADATAI

o Forintos hazipénztar mikddtetése.

° Valutas hazipénztar mlikodtetése.

° Elszdmolasi eldlegek fizetése, nyilvantartdsa, elszamolasa.

A pénztar forgalméhoz sziikséges készpénz id6beni biztositisa.
Pénztari szamfejtés, a bevételek, kiadasok bizonylatolasa.
Id6szaki (legaldbb havi) pénztarzarasok elvégzése.

Esetlegesen eléforduld bérkifizetések.

V. A BANKSZAMLAN TORTENO PENZFORGALOMMAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A tarsasag pénzeszkOzeit koteles - készpénzben torténd fizetések kivételével - pénzintézetnél vezetett
bankszdmlan tartani, s ennek érdekében bankszamlaszerzédést kotni. A Térsasdg fo szabaly szerint a sajat
nevére szO0ld bankszamlairdl egyenliti ki tartozésait, és ezekre kéri koveteléseinek Atutalasat.
Bankszamlarél valo rendelkezése a cégjegyzékbe bejegyzett, illet6leg bejegyzésre bejelentett teljes vagy
roviditett név haszndlata, valamint - ha jogszabdly eltéren nem rendelkezik, vagy a
bankszémlaszerz6désben a felek méasképp nem éllapodtak meg - képviseleti joggal felruhdzott személy
alairasa sziikséges.
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A Térsasag tobb pénzintézettel is kothet bankszdmlaszerzédést. Uj bankszamla nyitasérél a konyvelést
végzd személyt haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A szamvitelrdl sz616 torvény 165 § (3) bekezdésének megfelelden az ligyvezetd igazgatéd a pénzmozgassal
Jjér6 gazdasdgi eseményeket készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlileg, banki miiveleteket a
hitelintézeti értesités megérkezésekor a Tarsasdg analitikus nyilvantartdsaiban rogziteni koteles.
Keészpénzmozgas esetén a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat koteles kiallitani, majd az 4ltala vezetett
nyilvantartisba a gazdasigi események datumat, megnevezését, a pénztarbizonylat szdméat, a pénzmozgas
Osszegét €s a pénztar egyenlegét koteles bejegyezni. A banki miveletekrdl érkezd kivonatot annak jobb
felsd sarkdban aldirasaval igazolja. Mivel a kivonatok bels¢ tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos
attekinthet6ségét, ez megfelel a gazdasigi esemény rogzitésével kapcsolatos torvényi és tulajdonosi
elvérasoknak.

VI. PENZINTEZETI FIZETESI MODOK
A Téarsasagnak tobb bankszamlaja is lehet. A pénzforgalmi szdmlaszami adatok:
OTP BANK 11735115-20002303

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének mddjat (a tovabbiakban: fizetési mod) kételezéen nem irja
elo, a felek a fizetési médban szabadon 4llapodhatnak meg.

Pénzintézeti elszdmolasok fizetési mddjai a kovetkezdk:
o atutalas
e beszedési megbizas (inkasszo) (hataridés és azonnali)
° okmanyos meghitelezés (akkreditiv)
o csekk
e bankkértya

Ha a szdmlatulajdonosok a bankszamlak k§zotti fizetés modjaban nem allapodtak meg, a fizetést atutalassal
kell teljesiteni.

Ha a bankszamldan levd pénziigyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését nem teszi lehetévé, a
pénzintézet - a szokdsos banki gyakorlatnak megfeleléen - az érkezés sorrendjét veszi figyelembe a
megbizisok teljesitésénél, ha a szdmlatulajdonos masként nem rendelkezik.

Ha a pénzintézet a szamlatulajdonossal masként nem allapodik meg, a pénziigyi fedezet hianya miatt nem
teljesithetd megbizasokat - 90 nap elteltével - a benyujtd részére visszakiildi, vagy az tigyfél értesitése
mellett a nyilvantartdsébdl torli.

A bankszamlat terheld rendelkezések teljesitése szempontjdbol érkezésen a megbizasnak a terhelendd
bankszdmlat vezetd pénzintézethez érkezését kell érteni.

° Atutalas

Atutalds esetén az ligyvezetd igazgaté jogosult kitdlteni a hitelintézet altal rendszeresitett Atutaldsi
megbizast, majd a beirt adatok ellendrzését kdvetben aldirni azt. Az ligyvezetd igazgatd az atutalasi
megbizast az atutaldsra el6irt id6pontig eljuttatja a bankszamlat kezel$ pénzintézethez.

A Térsasag bankszamléjét érint6 internet bankon keresztiil torténd atutaldst az ligyvezetd igazgaté jogosult
végrehajtani. Az Ugyvezetd igazgatd az 4atutalds jovdhagydsat megel6zbden koteles leellendrizni a
tranzakcios ablakban a jogosult nevét, az atutalandod Osszeget, a jogosult bankszdmlaszamat, valamint a
kozleményt.
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e Azonnali beszedési megbizas

Az ligyvezetd igazgato a Tarsasdg partnerével jogosult olyan szerzédést kotni, ami alapjan meghatarozott
hataridé leteltét kovetéen meghatirozott pénzosszeg erejéig a partnert a Térsasdg bankszdmlgjaval
szemben, vagy a Térsasagot a partner bankszamldjaval szemben azonnali beszedési megbizas
(tovabbiakban: ,,Inkassz6”) benyijtasara jogositja fel.

Az lgyvezetd igazgato koteles a partner inkasszojanak benyujtdsdra meghatdrozott hataridd leteltét
megel6zben a Térsasig bankszamldjat kezeld hitelintézet altal rendszeresitett felhatalmazést kitdlteni, az
adatok ellendrzését kovetben alairni, majd a pénzintézethez tovabbitani.

Ugyancsak az ligyvezetd igazgato koteles a Térsasag éltal benyijthaté inkasszot a Térsasag bankszamlat
kezel6 hitelintézet altal rendszeresitett formanyomtatvinyon az inkasszé benyujtasanak hataridejét
megeldzden kitdlteni, adatainak ellenorzését kovetéen aldirni, majd a szerzOdésben meghatirozott
hatdridOben a Térsasdg bankszamldjat kezelé pénzintézethez eljuttatni.

° Okmaéanyos meghitelezés

Az ligyvezetd igazgaté a Térsasag partnerével jogosult olyan szerzddést kétni, ami alapjan a Tarsasig a
partner szdml4jét okmanyos meghitelezéssel (tovdbbiakban: ,,Akkreditiv®), a bankszamldjat kezeld
pénzintézet utjan fogja kiegyenliteni.

Okmanyos meghitelezés esetén a pénzintézet ltal rendszeresitett nyomtatvanyt az ligyvezetd igazgatd
koteles kitdlteni, majd az adatok helyességének ellendrzését kivetden alairni, ezt kévetéen az okmanyos
meghitelezés jogosultjdnak tovabbitani.

Amennyiben az ligyvezet igazgatd a Tdrsaség partnerével olyan szerzédést kététt, ami alapjan a partner a
Térsaséag 4ltal kibocsdtott szdmlajdnak ellenértékét akkreditiv Gtjdn egyenliti ki, az figyvezetd igazgaté
koteles a partner 4ltal 4tadott, az okmdinyos meghitelezés nyitdsardl szélé formanyomtatvany adatait a
kézhezvételt kovetben azonnal leellendrizni. Amennyiben a formanyomtatvany a gazdasagi eseményre
vonatkozd adatokat nem a szerzédésben foglaltaknak megfelelen tartalmazza, az ligyvezetd igazgatd
kételes ezt a nyomtatvanyt a feltart hibakat tartalmazé kisérolevéllel egyiitt a lehetd legrovidebb idén beliil
visszakiildeni a partner részére, kérve a helyes formanyomtatvany kiallitasat.

° Csekk

A Tarsasag bankszamldjat kezeld pénzintézet altal kibocsatott csekktdmbot csak az iigyvezeté igazgatd
birtokolhatja (tovabbiakban: ,,Csekkbirtokos”). A csekkbirtokos csekket kizarélag bizonylat ellenében, a
Térsasag fizetési kotelezettségének kiegyenlitésére dllithat ki. A Csekkbirtokos a szelvény tombbél valé
kitépését megeldzden koteles leellendrizni a kitltés helyességét, elirds esetén kételes a szelvényt athiizni,
»Sztornd” megjeloléssel ellatni, majd Gj szelvényt kiéllitani.

A Térsasag ligyvezetd igazgatdja jogosult a Tarsasdg kovetelésének kiegyenlitésére csekket befogadni. Az
ligyvezetd igazgatd a csekk atvételekor koteles annak helyes kiallitdsarél meggydz6dni. Amennyiben a
csekk elirast tartalmaz, azt koteles azonnal visszaadni és a partnert helyes adattartalmu csekk kiallitdséra
kémi. A befogadott csekket az ligyvezetd igazgaté a csekkszamldt vezetd pénzintézetnél a lehetd
legrévidebb idon beliil beviltja, a pénzdsszegnek a Tarsasdg bankszamléjara valé utalast kérve.

A csekk fedezetlensége esetén az ligyvezetd igazgatd koteles azonnal felvenni a kapcsolatot a csekk
kibocsétojaval, tajékoztatva 6t a csekk fedezetlenségérél és a csekk visszajuttatdsa mellett kezdeményeznie
kell valamilyen mas fizetési modrol vald megallapodést.
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© Bankkartya

Az Ugyvezetd igazgatd rendelkezhet a Térsasdg bankszdmlajat kezelé pénzintézet dltal kibocsatott
bankkartydval. Az ligyvezetd igazgato kdteles a pénzintézet altal részére dtadott boritékban szerepld PIN-
kédot megjegyezni €s azt mas személy elétt titokban tartani, valamint a boriték teljes tartalmét
megsemmisiteni. Ezek elmulasztasabol eredd kéarokért az ligyvezetd igazgatot teljes korl feleldsség terheli.
Az ligyvezetd igazgaté visel minden olyan kdzvetett vagy kbzvetlen médon okozott kart, amely a PIN-kéd
helytelen hasznalatabol ered.

Bankjegvkiadd automata hasznélata

Az lgyvezetd igazgatdé a pénzintézetnél engedélyezett napi Osszeghatarig kezdeményezhet
bankjegykiadé automatéknél (tovabbiakban: ,,ATM?”) tranzakcidkat a birtokdban 1évé bankkartyaval.
Az ATM déltal kinyomtatott bizonylatot az ligyvezetd igazgatd koteles megbérizni. Az ligyvezetd
igazgaté az ATM-bdl felvett készpénzt kételes a munkanap végéig, akadalyoztatisa esetén az akadély
megsziinését kovetéen a legrovidebb idén beliill a hazipénztirba bevételezni, errdl bevételi
pénztarbizonylatot kidllitani. Amennyiben az tigyvezet6 igazgatd az ATM-b6 felvett készpénzt részben,
vagy egészben elkoltotte, kbteles a felvett készpénz Osszegérdl bevételi pénztarbizonylatot, majd az
elkoltott pénzdsszegrdl a Térsasdg nevére kiallitott, termékértékesitésrél, vagy szolgéltatasnyiijtasrol
sz0l6 szamlak alapjan kiadasi pénztarbizonylatot killitani.

Fizetés POS- termindlon keresztiil

Az ligyvezetd igazgat6 a pénzintézetnél engedélyezett napi dsszeghatarig vaséarolhat termékeket, vehet
igénybe szolgéltatasokat. A kdrtyabirtokos a termékbeszerzésekrol, szolgaltatds igénybevételekrdl a
Tarsasdg nevére kiéllitott szdmlédkat és az eladok &ltal a bankkértydval valo fizetésrol 4tadott
bizonylatokat kételes a kényvelés részére atadni.

VII. KESZPENZFIZETES ES KESZPENZFELVETEL

A készpénzfizetés teljesithetd:

e készpénz atadaséval,

o az Osszegnek a jogosult bankszamlajara teljesitett készpénz-befizetéssel,

o az Osszegnek belfoldi postautalvannyal vagy pénzatutalasi megbizassal a jogosult részére vald
tovabbitasaval,

° az Osszegnek a jogosult részére kifizetési utalvannyal t6rténd kiutaldsaval (amelynek tovabbitasa
tavirati Giton is torténhet),

° az §sszegnek készpénzfelvételi utalvany utjan térténd kifizetésével,

o pénzforgalmi betétkényv felhasznalasaval,

° postai kiildemény utinvételezésével.

VIII. A HAZIPENZTAR MUKODESI SZABALYZATA

Mint ahogyan azt e szabalyzat 2 pontjdban is rogzitésre keriil, a pénzkezeléssel megbizott személy
pénzkezelOként keriil megnevezésre. A pénzkezeld az Ugynevezett ,hazipénztarban” koteles kezelni a
bankbdl készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett Gsszegeket. A pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatokkal megbizott személy a Tarsasag ligyvezetdje.

A pénztirban 1évé készpénz meglOrzésérdl pénzkazettdban valé tarolassal kell gondoskodni. A
héazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak elkiilonitetten szabad tartani, kezelni és nyilvantartani.

A pénzkezeld koteles a forgalmanak lebonyolitdsira, a pénzmegérzésre és tdrolasra alkalmas helyet
biztositani, ahol eleget lehet tenni a sziikséges és ésszeril vagyonvédelmi 6vintézkedéseknek. Itt
figyelemmel kell lenni a Tarsasag vagyonbiztositdsi szerzodésében eldirtakra is.
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Napi készpénz zir6 allomany maximalis mértékét annak figyelembevételével kell meghatarozni, hogy a
készpénz napi zar6 dllomanyanak naptari hénaponként szamitott napi atlaga - kivéve, ha kiilén jogszabaly
eltérden rendelkezik - nem haladhatja meg az el6z6 iizleti év - éves szintre szamitott - 6sszes bevételének
10%-4t, illetve ha az eléz6 iizleti év Gsszes bevételének 10%-a nem éri el az 500 ezer forintot, akkor az 500
ezer forintot. Az étlag szamitdsandl az adott hénap naptari napjainak zaré készpénz 4lloményat kell
figyelembe venni. Mindaddig, amig az el8z0 tizleti év Gsszes bevétel adata nem 4ll rendelkezésre, addig az
azt megel6z6 lizleti év Gsszes bevételét kell alapul venni. [2000/C.tv.14.§.(9.)]

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az Osszeg csak
szabalyszerlien kiéllitott meghatalmazds ellenében fizethetd ki. A meghatalmazist a kiad4si
pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél visszavonasig
érvényes meghatalmazas is adhatd.

A pénzkezeléssel megbizott személy csak valddi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és érméket)
fogadhat el a befizetétol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhaté el és nem térolhaté olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvdnvaléan megéllapithatd,
hogy az nem a forgalomban természetes kopés kovetkeztében vesztett silyabdl vagy sériilt meg.

Ha a pénzkezel6 a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak 14tszo bankjegyet, ill. érmét talal, azt
fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetdt jegyzokdnyv
felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kitél és mikor kapta a hamisitvanyt, majd a
jegyzOkonyvet a pénzzel egyiitt 4t kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. A bank a lefolytatott vizsgélat
eredményérdl a tarsasagot és a befizetdt tajékoztatja.

A héazipénztarba bevenni, illetve abbol kivenni pénzt csak a pénzmozgés jogossdgat és gazdasagi
megalapozottsigét hitelt érdemld bizonylattal lehet. A jogossagot, illetve megalapozottsagot az ligyvezetd,
aki egyben a pénzkezeld személy is, a bizonylatnak a sajat kézirdsdval torténd tgynevezett
~utalvanyozasaval” igazolja. Az aldirds a bizonylat jobb felsd sarkén térténik. Olyan bizonylat esetén,
amely készpénz elszamoldsdra mar jogosit, a Tarsasag nem készit kiilén bizonylatot.

a) Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok

A pénztart az e feladatokkal megbizott személy oOnalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A
pénzkezeléssel megbizott személy feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése, a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszdmoldsok vezetése, valamint a kifizetések alapjaul szolgald
bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése. A pénztdr ellenérzés lehet rendszeres-, esetenkénti-, vagy
szuréprébaszerl. Az ellen6rzés feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendérzése, valamint a
pénztirjelentés helyességének €s a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése (rovancs).

b) Készpénzellitmany felvétele

Gondoskodni kell arrél, hogy az esedékes és vérhato kifizetések teljesitéséhez mindenkor megfelelé
mennyiségli és cimletll bankjegy, érme 4lljon rendelkezésre. Ennek érdekében:
e az ¢léz0 napi pénztaregyenleg figyelembevételével meg kell becsiilni a napi pénzforgalom
zavartalan lebonyolitdsdhoz sziikséges felveendd készpénz Hsszegét,
e gondoskodni kell a pénzintézet el6irasainak megfelelden a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi bizonylat killitasarol,
o kikell allitani a cimletjegyzéket,
e akészpénz széllitdsdhoz megbizottat (megbizottakat) kell kijeldlni.

¢) Készpénzszallitds szabalyai
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A Térsaséag tulajdonaban 1év6 készpénz szallitdsénal a pénzkezeld allapitja meg a pénzszallitds szabalyait,
figyelembe véve az alabbi javasolt szabalyokat:

e 20.000.000 Ft-ig 1 fo,

e 20.000.001 Ft - 100 000 000 Ft kozdtt 2 16,

e 100.000.001 Ft felett csak arra hivatott pénzszallité szervezet szallithat készpénzt.

50.000 000 Ft-on feliili sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.
d) Készpénz tirolas médja

A Téarsasag hazipénztardban 1évé készpénzt a kivetkezd modon kell tarolni:
e 10 000 000 Ft alatti 6sszegii készpénz készletet vaskazettdban,
e 10000 001 Ft f5l6tt pénzkészletet riasztoberendezéssel ellatott helyiségben és vaskazettaban.

e) Pénztari nyilvintartds vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik
sorrendjében pénztari nyilvantartasba fel kell jegyeznie. A pénztari befizetéseket és kifizetéseket eldre
nyomtatott tdmbben kézzel vezetjiik, havi pénztérjelentéseket elére nyomatott témbben kézzel allitjuk eld.

Bevételi pénztarbizonylat allithato ki az alabbi bizonylatok alapjan:
o banki készpénzfelvételt igazold atvételi elismervény,
e egyéb pénzatvételi elismervény,
e vevoszamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevinek adott nyugta, vagy szdmla masodik
példanya.
e egyéb bizonylat.

Kiadasi pénztarbizonylat allithat6 ki az aldbbi bizonylatok alapjan:
o készpénzfizetési szamlak,
e  készpénzkiadast igazold egyéb bizonylatok pl.: kapott nyugtak,
e  bankszamldra torténé befizetés esetén a banki igazolas,
e egyéb bizonylat.

A pénztiri bevételeket €s kiaddsokat a szamviteli torvény eldirdsainak megfelelden a pénzkezeld a
felmeriilésiik sorrendjében és a felmeriiléssel megegyezd napon a pénztari nyilvantartasba koteles
feljegyezni. A pénztari nyilvantartas szigori szdmadas ala vont bizonylat, amely formajat tekintve lehet:

o eloére nyomtatott idészaki pénztarjelentés,

A pénztari nyilvantartas egyben megfelel az idézett térvény 165 § (3) bekezdésében foglaltak szerinti
konyvelési analitikdnak is. Ez, illetve az egyedi bevételi és kiadasi bizonylatok képezik a fékonyvi
konyvelés alapjat. A folyamatosan rogzitett analitika utdn a f6konyvi konyvelésre havonta, a targyhot
kovetd 15 napon beliil keriil sor.

Havonta a pénztari nyilvantartast le kell zdrni. A pénztar zarlat nyomtatott vagy mdsolt forméjat a
pénzkezelének ald kell irnia. Az analitikus és fokonyvi konyvelés sordn keletkezd esetleges eltérések
egyeztetése a kdnyveld és a pénzkezeld kozos feladata.

f) Munkabér kifizetés
A pénzkezeld csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (nettd) munkabért fizetheti ki a dolgozé részére.
Ha a dolgozé a bérfizetés napjan tdvol van és munkabérének felvételére meghatalmazast nem adott, vagy
elézetesen munkabérét nem vette fel, a vele tortént megéllapodas alapjan, a részére jaro sszeget el kell

kiildeni lakcimére. A postai feladovevényt a fizetési jegyzékhez kell csatolni. A bérfizetési jegyzékben, a
pénz atvételének elismerésére szolgalo helyen fel kell tiintetni, ha a munkabért postin (postautalvanyon)
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kiildték el. A bérfizetésnél a pénztari kifizetés alapdokumentuma a dolgozé altal sajat keziileg alirt —
egyedi vagy listas - bérjegyzék.

g) Elszdmoldsra kiadott osszegek nyilvintartdsa

Pénzt elszamolasra az alabbi célokra lehet kiadni:
° anyagvasarlasra,
o szolgaltatas igénybevételére,
e vam, illeték kifizetésére,
° egyéb, nem 4tutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszamoldsra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.
Elszamolasra pénzt csak személyre szdldan, az ligyvezetd dltal alairt bizonylat alapjan, legfeljebb harminc
naptari napra lehet kifizetni, melyen az Gsszeg rendeltetése és az elszdmolds véghatarideje is fel van
tiintetve.

Az elszdmolasra kiadott Gsszegekrol a pénzkezeld és a konyvelés nyilvantartast vezet az alabbi adatokkal:
° a pénzt felvevd munkavallald neve,
° a pénzfelvétel idépontja,
° a kiaddsi pénztarbizonylat szama,
o a kiadas jogcime,
° az elszamolasra felvett 6sszeg,
° az elszédmolas hatarideje,
° az elszamolas idépontja,
° a ténylegesen felhaszndlt 6sszeg,
o a bevételi pénztarbizonylat szama.

A keészpénz-fizetéses vdsarlasi igényeket elore jelezni kell a Tarsasag készpénzellatdsdnak biztositdsa miatt.
Ha az elszdmolasra kotelezett a kitlizott véghataridig nem szdmol el, a pénzkezeld koteles az 4ltala
sziikségesnek itélt 1épéseket megtenni.

h) Kerekitésre vonatkozo szabilyok

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme ataddsaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetendd végosszeg
nem 5 forintra vagy annak tébbszorosére végzodik, akkor az alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly
alapjan kell a fizetendd osszeget megéllapitani és kiegyenliteni:
o -a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6d6 Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
o - a 2,50 forintt6l 4,99 forintig végz6dé osszegeket felfelé, a legkbzelebbi 5;
- az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
- a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6édd Gsszegeket felfelé, a legkozelebbi 0;forintra végz6ds
Osszegre kell kerekiteni.

Egy adott pénzmozgishoz tartozd pénztarbizonylat kiallitdsa esetén a kerekitési kiilénbdzetet a
pénztarbizonylaton kiilén soron fel kell tiintetni.

Az egyéb tételek kerekitési killonbozetének elszamoldsa a pénztirjelentés zardsakor tdrténik.

A kerekitési kiilonbézetet — eldjeltdl fiiggben - AFA alapot nem képezd egyéb bevételként vagy egyéb
raforditasként kell elszdmolni.
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Pénzkezelési szabalyzat 1. szamu kiegészito melléklet

Hatalyos 2019. december 04.-ét6l

A kiegészitd melléklet tartalmazza az egyes pénztarak pénztarosait €s ellendreit.

TDM f{opénztar:
o Pénztaros: Bertané Szildgyi Alexandra
o Ellenér: Kovacs Ildikd

- Bolt pénztar:
o Pénztaros: Otott-Kovacs Erika Selymes Evelin
o Pénztargépkezeld: Otott-Kovacs Erika/ Selymes Evelin
o Ellendr: Kovécs Ildiko

- Erdei Iskola pénztér:
o Pénztiros: Gondi Klara
o Ellendr: Otott-Kovacs Erika

- Nagyszéksosi Kulcsoshaz pénztar:
o Pénztaros: Engi Magdolna
o Ellendr: Otott-Kovécs Erika

- Nagyszéksosi Kulcsoshaz biifé pénztar:
o Pénztaros: Engi Magdolna
o Pénztirgép kezeld: Engi Magdolna/ Otott-Kovécs Erika
o Ellenér: Otott-Kovécs Erika

A pénztarakban minden esetben Stampf Mariann, mint a Méra-Tourist Nonprofit Kft. ligyvezetdje, az
utalvanyozo.

Kelt: Mérahalom, 2019. december 04.

tampf Mariann
ourist Nonprofit Kft.
ligyvezetd



MEGBIZAS

Engi Magdolna
részeére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Nagyszéksos pénztar kezelésével.

A Nagyszéksds pénztart 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban ¢és a munkakori leirasdban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Morahalom, 2013. augusztus 01.

£ Ji L\.

€pviseld

NYILATKOZAT

Alulirott Engi Magdolna kijelentem, hogy a Mora-Tourist Nonprofit Kft pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4ll6 Nagyszéksos
pénztarért teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

Kelt: Morahalom, 2013. augusztus 01.

Nagyszéksds pénztaros



MEGBIZAS

Engi Magdolna
részere

A mai napon visszavonésig megbizom Ont a Nagyszéksos biifé pénztar kezelésével.
A Nagysz€ksos biifé pénztart 6nalldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni, feladatat a

pénzkezelési szabalyzatban és a munkakdri leirasdban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Morahalom, 2013. augusztus 01.

NYILATKOZAT

Alulirott Engi Magdolna kijelentem, hogy a Mora-Tourist Nonprofit Kft pénzkezelési
szabélyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 Nagyszéksos
biifé pénztarért teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

Kelt: Mérahalom, 2013. augusztus 01.




MEGBIZAS

S (o Oy sAoomdaa

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A hazipénztart 6nélldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni, feladatdt a pénzkezelési
szabalyzatban és a munkakoéri leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

.........................................

NYILATKOZAT
Alulirott . Seala S, Laomdac. .. kijelentem, hogy a
M o, .-.T(.luf.\&ﬁ{b}..@.utpﬂ?...lt jﬁ({ﬂ( -pénzkezelési szabdlyzatit megismertem, és tudomasul

veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 h4zipénztarért teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

............................................

.......................................

hazipénztaros



MEGBIZAS

Otott-Kovacs Erika
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hézi/bolt/Nagyszéksés biifé pénztar kezelésével.
A hazi/bolt/Nagyszéksos biifé pénztart nalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni,

feladatat a pénzkezelési szabalyzatban és a munkakoéri leirasdban foglaltak szerint kell
ellatnia.

Kelt: Mérahalom, 2012. &prilis 01.

“Keépviseld

NYILATKOZAT

Alulirott Otott-Kovacs Erika kijelentem, hogy a Mora-Tourist Nonprofit Kft pénzkezelési
szabalyzatdt megismertem, ¢és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4llo
hazi/bolt/Nagyszéksos biifé pénztarért teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

Kelt: Mérahalom, 2012. aprilis 01.

Ok kaudoy Enu

...........................................

hézi/bolt/Nagyszéksos biifé pénztaros



MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a bolt pénztar kezelésével.

A bolt pénztart 6nalldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési
szabalyzatban és a munkakori leirdsdban foglaltak szerint kell ellatnia.

............................................

Alulirott Caiaed { {I“DUC\\LB . &ch(% ............. kijelentem, hogy a
Mene. - Tou .'.\JE{.HOMQ.‘%?&‘:*..@%L pénzkezelési szabalyzatdt megismertem, és tudomasul

............................................

bolt pénztaros



MEGBIZAS

Selymes Evelin
részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Homokhati Portékak Boltja pénztar kezelésével.
A Homokhati Portékdk Boltja pénztart 6nalldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni,

feladatat a pénzkezelési szabalyzatban és a munkakéri leirasaban foglaltak szerint kell
ellatnia.

Kelt: Mérahalom, 2018.11.10.

AAAD A TPOITICT R

D A=-1U

NYILATKOZAT

Alulirott Selymes Evelin kijelentem, hogy a Mora-Tourist Nonprofit Kft pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, ¢és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 Homokhati
Portékak Boltja pénztarért teljes anyagi felelosséggel tartozom.

Kelt: Mérahalom, 2018.11.10.

pénztaros



MEGBIZAS

Gondi Klara
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Erdei iskola pénztar kezelésével.

Az Erdei iskola pénztart 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban és a munkakori leirdsaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Mérahalom, 2019.12.04.

2 A-TOURIST NONPROFIT KFT
vérahalom, Tomorkény u. 3.
whm—T4397674-2-00
s ems 11035 145-20002307

Képviseld

NYILATKOZAT

Alulirott Gondi Kléara kijelentem, hogy a Mora-Tourist Nonprofit Kft pénzkezelési
szabalyzatdt megismertem, és tudomésul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 Erdei iskola
pénztarért teljes anyagi felelosséggel tartozom.

Kelt: Mérahalom, 2019.12.04.

pénztaros



